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N. prot. vedi segnatura    Salgareda, 14 ottobre 2022  

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 
A.S.2022/2023 

 

ART.29-CNNL2006/2007 

L’organizzazione del Piano delle attività funzionali all’insegnamento è prevista dall’art.29 del CCNL; il 

Piano prevede ogni impegno inerente alla funzione docente che comprenda le attività, anche a carattere 

collegiale, di programmazione, di progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e 

formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e 

l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 

 

ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO. 

Adempimenti individuali. 
a) Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni, test e valutazioni; 

b) Predisposizione PDP per alunni DSA, BES; 

c) Correzione degli elaborati e di tutto il materiale prodotto dagli allievi; 

d) Rapporti individuali con le famiglie, colloqui e ricevimento; 

e) Tenuta del registro elettronico, documentazione, compresa la compilazione degli atti relativi; 

f) Lettura delle comunicazioni, circolari ed ogni documentazione relativa al servizio; 

g) Rapporti individuali con le famiglie ed informazione sul risultato degli scrutini. 

 

Attività di carattere collegiale. 

a) Partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e 

verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali 

e finali, fino a 40 ore annue.  

b) Partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, per la programmazione didattica, per la 

verifica della programmazione e per le valutazioni intermedie fino a 40 ore annue. 

c) Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 

valutazione.  

 

Tutte le ore per attività funzionali all’insegnamento costituiscono obbligo di servizio; pertanto la mancata 

attestazione di presenza, senza preventiva giustificazione, è considerata assenza ingiustificata. Gli scrutini, 

al termine del quadrimestre, si terranno per Consigli di Classe e saranno presieduti dal Dirigente Scolastico 

o da un suo delegato. 

 

In sede di scrutinio i docenti esprimeranno la loro valutazione sugli alunni delle classi basandosi su 

osservazioni sistematiche, prove oggettive di verifica, risultati di almeno 3 verifiche per quadrimestre, 

impegno, capacità, rendimento, e i necessari interventi didattici programmati per il recupero delle 

insufficienze, nel rispetto dei PDP per gli alunni DSA, BES. 

 

 
 
 

 

 

 

I S TI TU TO  C O MP R E NS IVO  S T AT A L E DI  S AL G AR ED A ( T V )  

Scuola secondaria primo grado  “A.Martini” Salgareda, Scuole primarie ”G.Collarin”di 

Salgareda e ”F.Pascon”di  Campodipietra,  Scuola infanzia”A.Frank” Campodipietra” 
P i a z z a l e  C a m i l l o  C i b i n ,  1 0  -  3 1 0 4 0  S A L G A R E D A ( T V )   

E m a i l : t v i c 8 5 5 0 0 x @ i s t r u z i o n e . i t  -  P E C : t v i c 8 5 5 0 0 x @ p e c . i s t r u z i o n e . i t  -  
Tel.0422-807363-807802/fax0422-808969- Cod. Fisc.94105330263  

Sito web: https://www.icsalgareda.edu.it 
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LA VIGILANZA SUGLI ALUNNI 
La scuola ha l’obbligo e la responsabilità di sorvegliare e di custodire gli alunni dal momento in cui 

accedono negli spazi di pertinenza dell’Istituto. Solo se autorizzati dai genitori, possono uscire per gravi 

motivi, se minori devono essere consegnati ad un familiare o delegato. 

Gli insegnanti hanno il dovere di vigilare sugli alunni durante tutto l’orario scolastico. La sorveglianza 

riguarda la permanenza in classe durante le lezioni pertanto gli allievi possono lasciare la classe solo al 

suono della campanella per il termine delle lezioni. Gli studenti che devono recarsi ai servizi igienici 

saranno vigilati, lungo il tragitto classe-servizio, dal personale Collaboratore Scolastico del piano. Per gli 

spostamenti all’interno dell’edificio, le classi devono essere accompagnate dal docente. 

I docenti devono essere presenti all’inizio della lezione e vi devono rimanere fino alla conclusione come 

previsto dall’orario scolastico. 

La sorveglianza si estende anche all’interno della classe, in relazione alle dinamiche che si vengono a creare 

tra gli alunni, al fine di monitorare mancanza di rispetto, atteggiamenti di bullismo, esclusione e pregiudizi. 

I collaboratori scolastici hanno il compito di collaborare con gli insegnanti così da assicurare il miglior 

svolgimento organizzativo di tutti i momenti della giornata scolastica. 

 

ORARIO DELLE LEZIONI 
Per quanto riguarda la durata e l’orario delle lezioni dell’a.s. 2022/23, la scansione oraria sarà la seguente: 

 

I.C. SALGAREDA – SCUOLA PRIMARIA – SEZ. D 

Ingresso 
Il cancello esterno viene aperto 

alle ore 07:55 

1° ora 08:00 – 09:00 

2° ora 09:00 –10:00 

3° ora 10:00 – 11:00 

4° ora 11:00 – 12:00 

4° ½  ora 12:00 – 12:30 

 

La classe quinta, il martedì, rientra alle 13.30 e esce alle 15.30  
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CALENDARIO SCOLASTICO REGIONALE 
A.S. 2022-2023 

 

 

Inizio attività didattica: 12 settembre 2022 

 

Festività (nazionali) obbligatorie: 

• tutte le domeniche; 

• la festa del Santo Patrono (29 settembre 2022); 

• il 1° novembre, solennità di tutti i Santi; 

• l’8 dicembre, Immacolata Concezione; 

• il 25 dicembre, Natale; 

• il 26 dicembre, Santo Stefano; 

• il 1° gennaio, Capodanno; 

• il 6 gennaio, Epifania; 

• il lunedì dopo Pasqua; 

• il 25 aprile, anniversario della Liberazione; 

• il 1° maggio, festa del Lavoro; 

• il 2 giugno, festa nazionale della Repubblica. 

 

Sospensione obbligatoria delle lezioni: 

 

• 31 ottobre 2022 (ponte solennità di tutti i Santi); 

• dallo 08 dicembre 2022 al 10 dicembre 2022 (ponte dell’Immacolata); 

• dal 24 dicembre 2022 al 7 gennaio 2023 (vacanze natalizie); 

• dal 20 febbraio 2023 al 22 febbraio 2023 (Carnevale e Mercoledì delle Ceneri); 

• dallo 06 aprile allo 08 aprile 2023 (vacanze pasquali); 

• 24 aprile 2023 (ponte anniversario della Liberazione); 

• 03 giungo 2023 (ponte festa nazionale della Repubblica). 

 

Fine attività didattica: sabato 10 giugno 2023 

 

Suddivisione anno scolastico 
 

I.C. SALGAREDA – SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 
Primo periodo (quadrimestre) Dal 12 settembre 2022 al 28 gennaio 2023 

Secondo periodo (quadrimestre) Dal 30 gennaio 2023 al 10 giugno 2023 

 

 

INVALSI 
 

In attesa della pubblicazione del calendario delle prove INVALSI. 
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SCADENZE 
 

Consegna programmazione educativo-didattica del docente: 31/10/2022 

 

Consegna programmazione educativo-didattica del Team di classe: 31/10/2022 

 

Consegna programmazione educativo-didattica DSA e alunni con disabilità: 14/11/2022 

 

Consegna Piani Didattici Personalizzati – PDP: 30/11/2022 

 

Presentazione candidatura Funzioni Strumentali al P.T.O.F.: 19/10/2020 (le candidature dovranno essere 

coerenti con quanto contenuto nel PTOF 2022-2025). 

 

Presentazione progetti per il piano dell’offerta formativa: 19/10/2020 (le candidature dovranno essere 

coerenti con quanto contenuto nel PTOF 2022-2025). 

 

 

ELEZIONI 
 

Elezioni rappresentanti dei Genitori nel Consiglio di Classe Vedi calendario 

Elezioni rappresentanti Docenti / ATA Consiglio di Istituto Vedi calendario 

 

 

Per esigenze di servizio, le date potranno essere modificate previa comunicazione 5 giorni prima. Alle 
date calendarizzate vanno aggiunti, sempre nel limite delle 40 ore annue, i Consigli di Classe per 
l’incontro con gli esperti/operatori/specialisti che seguono gli alunni con BES. Detti incontri saranno 
calendarizzati in relazione alle disponibilità degli esperti/operatori/specialisti. 
 

 

 

RICEVIMENTO SETTIMANALE GENITORI SU APPUNTAMENTO 
 

 

I.C. SALGAREDA – SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 
Primo quadrimestre Seguirà circolare 

Secondo quadrimestre Seguirà circolare 

 

 

COMITATO DI VALUTAZIONE 
 

Da calendarizzare entro la prima decade di luglio per la valutazione del superamento del periodo di prova. 

 

 

Alle riunioni collegiali sopra indicate potranno aggiungersene altre straordinarie, qualora necessario, su 

richiesta delle varie componenti. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE 

Dott.ssa Stefania Nociti 
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CALENDARIO DELLE ATTIVITÀ A.S. 2022-2023 

 

 

 

 

Settembre 

01/09/2022 Interclasse scuola Primaria 10.00 – 12.00 

02/09/2022 Interclasse scuola Primaria 09.00 – 11.00 

06/09/2022 Collegio docenti 14.30 – 16.00 

Ottobre 

07/10/2022  Collegio docenti 16.15 – 17.45 

19/10/2022 Assemblea genitori 17.15 – 18.00; Elezioni rappresentanti di classe 18.00 – 20.00 

28/10/2022  Collegio docenti 16.15 – 17.45 

Novembre 

10/11/2022  Interclasse solo docenti 15.00 – 16.30; Interclasse docenti genitori 16.30 – 17.30 

28/11/2022  Collegio docenti 16.15 – 17.45 

Dicembre 

Dal 12/12/2022 al 
16/12/2022 

Ricevimento scuola famiglia (seguirà calendario dettagliato) 

Gennaio 

Dal 31/01/2023 al 
03/02/2023 

Scrutini I quadrimestre (seguirà calendario dettagliato) 

Febbraio 

27/02/2023 Collegio docenti 16.15 – 17.45 
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Marzo 

17/03/2023 Interclasse solo docenti 15.00 – 16.30; Interclasse docenti genitori 16.30 – 17.30 

Aprile 

Dal 17/04/2023 al 
20/04/2023   

Ricevimento scuola famiglia (seguirà calendario dettagliato) 

Maggio 

05/05/2023  Interclasse solo docenti 15.00 – 16.30; Interclasse docenti genitori 16.30 – 17.30 

15/05/2023  Collegio docenti 16.15 – 17.45 

Giugno 

Dal 12/06/2023 al 
13/06/2023   

Scrutini II quadrimestre (seguirà calendario dettagliato) 

14/06/2023  Interclasse 09.00 – 11.00 

Da definire Passaggio informazioni Primaria – Secondaria 

Da definire Passaggio informazioni Infanzia – Primaria 

Da definire Collegio docenti 16.15 – 17.45 

 

SINTESI art. 29, CCNL, comma 3, lettera a – 40 ore 

 

Attività N°ore Vedi calendario 

Collegio docenti 10,5 ore Vedi calendario 

Programmazione del docente 2 ore Impegno individuale 

Monitoraggio e relazione finale 2 ore Impegno individuale 

Formazione sicurezza obbligatoria 4+8 ore Da calendarizzare 

Formazione docenti L.107/2015, art.1, c. 124 6 ore Da calendarizzare 

 

 

 

 

 

    IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE 
Dott.ssa Stefania NOCITI 

 
 
 

Firmato digitalmente da Stefania Nociti 
C=IT 

O=Istituto Comprensivo Statale di Salgareda/94105330263 
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