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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI SALGAREDA(TV)
Scuola secondaria primo grado “A.Martini” Salgareda, Scuole primarie "G.Collarin”di

Salgareda e "F.Pascon”di Campodipietra, Scuola infanzia”A.Frank” Campodipietra”
Piazzale Camillo Cibin, 10 - 31040 SALGAREDA(TV)
Email:tvic85500x@istruzione.it - PEC:tvic85500x@pec.istruzione.it -
Tel.0422-807363-807802/fax0422-808969- Cod. Fisc.94105330263

Sito web: https://www.icsalgareda.edu.it

N. prot. vedi segnatura Salgareda, 5 settembre 2023

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO
A.S.2023/2024
SCUOLA DELI’INFANZIA “ANNA FRANK”

ART.29 - CNNL2006/2007

L’organizzazione del Piano delle attivita funzionali all’insegnamento ¢ prevista dall’art.29 del CCNL,; il
Piano prevede ogni impegno inerente alla funzione docente che comprenda le attivita, anche a carattere
collegiale, di programmazione, di progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e
formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e
I’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.

ATTIVITA FUNZIONALI ALL’ INSEGNAMENTO.
Adempimenti individuali.
a) Preparazione delle lezioni, delle schede di attivita e delle valutazioni;
b) Sistemazione degli elaborati e di tutto il materiale prodotto dagli allievi;
c) Rapporti individuali con le famiglie, colloqui e ricevimento;
d) Tenuta del registro elettronico, documentazione, compresa la compilazione degli atti relativi;
e) Lettura delle comunicazioni, circolari ed ogni documentazione relativa al servizio;
f) Rapporti individuali con le famiglie ed informazione sull’andamento scolastico dei figli;
g) Sono previsti due ricevimenti pomeridiani per complessive tre ore € mezza ciascuno.

Attivita di carattere collegiale.

a) Partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti, ivi compresa l'attivita di programmazione e
verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini
quadrimestrali e finali, fino a 40 ore annue.

b) Partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, per la programmazione didattica, per la
verifica della programmazione e per le valutazioni intermedie fino a 40 ore annue.

c) Valutazioni degli alunni compresa la compilazione degli atti relativi.

Tutte le ore per attivita funzionali all’insegnamento costituiscono obbligo di servizio; pertanto la mancata
attestazione di presenza, senza preventiva giustificazione, ¢ considerata assenza ingiustificata.

In sede di valutazione 1 docenti esprimeranno la loro considerazione sugli alunni delle sezioni basandosi
su osservazioni sistematiche, schede di verifica, impegno, capacita, rendimento e i necessari interventi
didattici per gli alunni con BES.

LA VIGILANZA SUGLI ALUNNI

La scuola ha I’obbligo e la responsabilita di sorvegliare e di custodire gli alunni dal momento in cui
accedono negli spazi di pertinenza dell’Istituto. Possono uscire solo se consegnati ai genitori o ad un
adulto delegato dai genitori stessi.
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Gli insegnanti hanno il dovere di vigilare sugli alunni durante tutto I’orario scolastico. La sorveglianza

riguarda la permanenza in sezione e negli spazi scolastici durante la giornata.

I docenti devono essere presenti all’inizio della lezione e vi devono rimanere fino alla conclusione come

previsto dall’orario scolastico.

La sorveglianza si estende anche all’interno della sezione, in relazione alle dinamiche che si vengono a
creare tra gli alunni, al fine di monitorare mancanza di rispetto, atteggiamenti di bullismo, esclusione e

pregiudizi.

I collaboratori scolastici hanno il compito di collaborare con gli insegnanti cosi da assicurare il miglior

svolgimento organizzativo di tutti i momenti della giornata scolastica.

ORARIO DELLE LEZIONI

Per quanto riguarda la durata e I’orario delle lezioni dell’a.s. 2023/24, la scansione oraria sara la seguente:

I.C. SALGAREDA - SCUOLA DELI’INFANZIA

Pre scuola (gestito dai collaboratori scolastici) 07:35-07:55
Ingresso e accoglienza 08:00 - 09:00

Prima uscita 12:00 - 12:10

Seconda uscita er;‘i;r;;r(; c;z)ei; Sctlllé ;mn fruisce della 13:00 - 13:10
Uscita pomeridiana 15:45 - 16:00
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CALENDARIO SCOLASTICO REGIONALE
A.S. 2023-2024

Inizio attivita didattica: 13 settembre 2023

Festivita (nazionali) obbligatorie:
e tutte le domeniche;
la festa del Santo Patrono (29 settembre 2023);
il 1° novembre, solennita di tutti 1 Santi;
1’8 dicembre, Immacolata Concezione;
il 25 dicembre, Natale;
il 26 dicembre, Santo Stefano;
il 1° gennaio, Capodanno;
il 6 gennaio, Epifania;
il lunedi dopo Pasqua;
il 25 aprile, anniversario della Liberazione;
il 1° maggio, festa del Lavoro;
il 2 giugno, festa nazionale della Repubblica.

Sospensione obbligatoria delle lezioni:

sabato 9 dicembre 2023 (ponte dell’Immacolata);

da sabato 23 dicembre 2023 a venerdi 5 gennaio 2024 (vacanze natalizie);

da lunedi 12 febbraio a mercoledi 14 febbraio 2024 (carnevale e mercoledi delle Ceneri);
da giovedi 28 marzo a martedi 2 aprile 2024 (vacanze pasquali);

venerdi 26 aprile e sabato 27 aprile 2024 (ponte anniversario della Liberazione).

Fine attivita didattica: venerdi 28 giugno 2024

Modifiche al calendario scolastico regionale approvate dal Consiglio di Istituto
Il Consiglio di Istituto con delibera n.16 del 07.06.23 ha disposto 1’anticipo dell’inizio delle lezioni all’11
settembre 2023 e la sospensione delle lezioni nei giorni 29 e 30 aprile 2024.

Suddivisione anno scolastico

I.C. SALGAREDA — SCUOLA DELL’INFANZIA

Primo periodo Dal 11 settembre 2023 al 27 gennaio 2024

Secondo periodo Dal 28 gennaio 2024 al 28 giugno 2024
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SCADENZE
Consegna programmazione educativo-didattica di plesso: 31/10/2023.
Consegna U.D.A. di sezione: UDA n.1 entro 31/10/2023, UDA n.2 entro 28/02/2024.

Presentazione candidatura Funzioni Strumentali al P.T.O.F.: 16/09/2023 (le candidature dovranno essere
coerenti con quanto contenuto nel PTOF 2022-2025).

Presentazione progetti per il piano dell’offerta formativa: 14/10/2023 (le candidature dovranno essere
coerenti con quanto contenuto nel PTOF 2022-2025).

ELEZIONI
Elezioni rappresentanti dei Genitori nel Consiglio di Intersezione Vedi calendario
Elezioni rappresentanti Docenti / ATA Consiglio di Istituto Vedi calendario

Per esigenze di servizio, le date potranno essere modificate previa comunicazione S giorni prima.

RICEVIMENTI SCUOLA FAMIGLIA

1.C. SALGAREDA - SCUOLA DELL’INFANZIA

Primo periodo Seguira comunicazione

Secondo periodo Seguira comunicazione

Eventuali ricevimenti dei genitori al di fuori dei periodi sopra citati, saranno su appuntamento.

COMITATO DI VALUTAZIONE
Da calendarizzare entro la prima decade di luglio per la valutazione del superamento del periodo di prova.

Alle riunioni collegiali sopra indicate potranno aggiungersene altre straordinarie, qualora necessario, su
richiesta delle varie componenti.
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CALENDARIO DELLE ATTIVITA A.S. 2023-2024

MESE DATA IMPEGNO ORARIO | art.29 art.29
comma 3 comma 3
lettera a) lettera b)
SETTEMBRE 2023 | 01.09.23 Intersezione docenti 9.00-11.30 v
04.09.23 Collegio docenti 10.00-12.00 v
05.09.23 Intersezione docenti 9.00-11.30 v
06.09.23 Programmazione iniziale 9.00-12.00 v
07.09.23 Programmazione iniziale 14.00-17.00 v
07.09.23 Incontro genitori avvio anno scolastico 17.30-18.00 v
08.09.23 Intersezione docenti 9.00-11.00 v
22.09.23 Collegio docenti 14.30-16.00 v
28.09.23 Intersezione docenti 16.00-18.00 v
OTTOBRE 2023 12.10.23 Intersezione docenti 16.00-18.00 v
19.10.23 Riunione genitori rinnovo organi 16.00-17.00 v
collegiali
30.10.23 Collegio docenti 16.15-17.45 v
NOVEMBRE 2023 | 02.11.23 Intersezione docenti 16.00-18.00 v
16.11.23 Intersezione docenti 16.00-17.00 v
16.11.23 Intersezione docenti/rappresent.genitori 17.00-18.00 v
24.11.23 Collegio docenti 16.15-17.45 v
DICEMBRE 2023 settimana | Ricevimenti scuola famiglia dalle ore 16.00 v
11-15
GENNAIO 2024 11.01.24 Intersezione docenti 16.00-18.00 v
FEBBRAIO 2024 01.02.24 Intersezione docenti 16.00-18.00 v
16.02.24 Collegio docenti 16.15-17.45 v
MARZO 2024 07.03.24 Intersezione docenti 16.00-18.00 v
APRILE 2024 04.04.24 Intersezione docenti 16.00-18.00 v
18.04.24 Intersezione docenti 16.00-17.00 4
18.04.24 Intersezione docenti/rappresent.genitori 17.00-18.00 v
MAGGIO 2024 09.05.24 Intersezione docenti 16.00-18.00 v
13.05.24 Collegio docenti 16.15-17.45 v
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MESE DATA IMPEGNO ORARIO art.29 art.29
comma 3 comma 3
letteraa) | lettera b)

MAGGIO 2024 settimana | Ricevimenti scuola famiglia dalle ore 16.00 v

20-24
GIUGNO 2024 06.06.24 Verifica finale programmazione 16.00-18.00

da definire | Incontri di continuita scuola infanzia - da definire v

primaria passaggio informazioni
da definire | Collegio docenti da definire
SINTESI art. 29, CCNL, comma 3, lettera a — 40 ore
ATTIVITA N° ORE NOTE
Collegio docenti 11 vedasi calendario
Incontri con 1 genitori/rappresentanti dei genitori 3,5 vedasi calendario
Programmazione iniziale e verifica finale 8 vedasi calendario
Formazione sicurezza obbligatoria 8 da calendarizzare
Formazione docenti L.107/2015, art.1, c. 124 6 da calendarizzare
TOTALE 36,5
SINTESI art. 29, CCNL, comma 3, lettera b — 40 ore
ATTIVITA N° ORE NOTE
Consigli di Intersezione 25 vedasi calendario
Ricevimenti scuola famiglia 6 vedasi calendario indicativo
Incontri di continuita scuola infanzia/primaria 3 da calendarizzare
Partecipazione ai GLO 6 impegno individuale
TOTALE 40

IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE
Dott.ssa Stefania NOCITI

Firmato digitalmente da Stefania Nociti
C=IT

O=Istituto Comprensivo Statale di Salgareda/94105330263
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